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ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
	Kính gửi:    	-  
         			-  
Tên tôi là	:
Vị trí	:	
Phòng ban	: 
Số điện thoại	: 
Lý do xin nghỉ	: 
Thời gian xin nghỉ	: 
[bookmark: Check1][bookmark: Check2]|_| Xin nghỉ tính phép 					|_| Xin nghỉ không tính phép
Kính mong … giải quyết cho tôi theo nguyện vọng trên.
Xin trân trọng cảm ơn!
									 …, ngày… tháng ... năm
	Phòng HCNS
(Ký, họ tên)
	Trưởng bộ phận
(Ký, họ tên)
	Người làm đơn
(Ký, họ tên)


   			
				

PHÊ DUYỆT CỦA GIÁM ĐỐC
